関係各位

拝啓
皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素より、ひとかたならぬご厚情を賜り、誠にありがとうございます。

さて、私事で恐縮ではございますが、このたび社内組織改編に伴い、○月○日付をもちまして、これまで勤務しておりました地方開発拠点を離れ、本社プロダクト推進部へ異動し、先日無事に着任いたしましたのでご報告申し上げます。

前任地では、システム導入支援や運用改善プロジェクトを通じ、多くの皆様にご指導・ご助言をいただきながら、業務に携わる貴重な経験を積ませていただきました。
至らぬ点も多々あったかと存じますが、温かいご支援とご協力を賜りましたこと、この場をお借りして心より御礼申し上げます。

今後は本社にて、これまでの現場経験を生かし、より広い視点からサービス品質の向上と事業発展に貢献できるよう、誠心誠意努めてまいる所存です。
引き続き、皆様のお力添えを賜りながら、一層研鑽を重ねてまいりたいと存じますので、何卒変わらぬご指導ご鞭撻をお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、書中をもちまして転勤のご挨拶を申し上げます。
敬具
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