令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社〇〇
代表取締役社長　○○ ○○
組織再編ならびに新体制発足記念懇親会のご案内
拝啓　陽春の候、貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧とご支援を賜り、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、事業拡大とサービス品質のさらなる向上を目的として、令和〇年〇月〇日付をもちまして営業本部およびカスタマーサポート部門を再編し、「法人営業本部」と「ソリューション推進本部」の二本部体制へ移行することとなりました。
今回の組織改編により、それぞれの専門性を高めるとともに、お客様への提案力やサポート体制を一層充実させ、より迅速できめ細やかなサービスをご提供できる環境を整えてまいります。社員一同、新たな体制のもとでこれまで以上に皆様のご期待にお応えできるよう、誠心誠意努力してまいる所存です。
これもひとえに皆様からの温かいご支援とご厚情の賜物であり、深く感謝申し上げます。
つきましては、新体制発足のご報告と日頃の感謝の気持ちをお伝えする機会として、ささやかではございますが記念懇親会を開催いたしたく存じます。
ご多用中とは存じますが、ぜひご臨席賜りますようご案内申し上げます。
敬具
記
1. 日 時
令和 7 年 3 月 25 日（木）	午後 6 時 00 分～午後 8 時 30 分
2. 会 場
東京〇ホテル 3 階「桜ホール」
（東京〇区××町×-×）	最寄り駅：各線××駅徒歩 5 分
3. 出欠のご確認
誠に恐縮ではございますが、準備の都合上、令和〇年〇月〇日までに、電話またはメールにてご出欠をお知らせくださいますようお願い申し上げます。

【お問い合わせ先】
株式会社〇〇 営業企画部
TEL：xx-xxx-xxxx	E-mail：xx@xxxx.co.jp
受付期限：令和 7 年 3 月 20 日（火）
以上
