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このたび、令和○年○月○日に佐藤さんに対し、不適切な言動により、不快な思いをさせてしまったこと、深く反省しております。
具体的には、佐藤さんの仕事のやり方に対し、「そんなやり方じゃいつまで経っても終わらない」と、他の社員の前で批判するような発言をしてしまいました。
私の軽率な言動により、佐藤さんに不快な思いをさせてしまったことを深くお詫び申し上げます。
今後は、相手の立場を尊重し、不適切な言動がないよう十分に注意いたします。また、職場環境を良好に保つために、積極的にコミュニケーションを図るよう努めます。
この度は、誠に申し訳ございませんでした。
以上
