令和〇年〇月〇日
社員各位
広報部　○○○○
取材協力のお願い
平素より業務運営にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
このたび、〇〇テレビ制作の情報ドキュメンタリー番組「未来をつくる現場」において、当社の製品開発および環境配慮型製造の取り組みが紹介されることとなり、当社工場および開発部門に対する取材が行われる予定となりました。
本番組は、国内企業の先進的な技術や製品開発の現場を紹介する特集企画であり、今回は「持続可能なものづくりと次世代技術」をテーマとして、当社の研究開発体制や製造現場の取り組み、社員の業務風景などが取り上げられる予定です。
今回の取材は、当社の技術力や企業活動を広く社会に紹介する貴重な機会となります。つきましては、取材当日および事前準備に関し、関係部署の皆様には下記内容についてご協力をお願い申し上げます。
なお、取材内容には開発現場の撮影や担当者への簡単なインタビューなどが含まれる可能性がありますので、担当部署におかれましては対応のご準備をお願いいたします。
何卒ご理解とご協力のほど、よろしくお願い申し上げます。
記
1．取材日時
令和○年○月○日（○曜日）　午前10時00分～午後1時00分（予定）
※進行状況により多少前後する可能性があります。
2．取材場所
○○工場（製造ラインおよび開発エリア）
3．主な取材内容
· 製品開発の背景および技術紹介
· 製造工程の撮影
· 開発担当者へのインタビュー
· 環境配慮型製造の取り組み紹介
4．事前準備事項
· 展示用サンプル製品および試作品の準備
· 撮影可能エリアの整理および安全確認
· 説明担当者の選定および簡単な説明資料の準備
5．協力部署
研究開発部、製造部、品質管理部、広報部
6．その他
当日は撮影スタッフおよび番組ディレクター等、合計4～5名程度が来社予定です。
取材対応に関する詳細については、広報部より別途担当部署へ連絡いたします。
以上
