令和〇年〇月〇日
社員各位
広報部　○○○○
【社内通知】テレビ番組取材協力のお願い
平素より当社業務運営にご尽力賜り、厚く御礼申し上げます。
このたび、△△より当社に対し、「テクノロジーが変えるものづくり現場」というテーマでの取材依頼がありました。
本番組では、次世代技術を活用した製造体制や地域発イノベーションの成功例を紹介する企画として、当社の研究開発部門および生産工場での先進的な取り組みが紹介される予定です。
放送は、報道・経済を中心とした情報番組「ビジネスフロンティア」（全国放送）内の特集コーナーにて、15分程度取り上げられる見込みです。
つきましては、以下のとおり取材当日の運営・撮影対応について、該当部門の皆さまにご協力をお願い申し上げます。
記
1．取材日時
令和○年○月○日（○曜日）　午前10時～正午（約2時間・延長の可能性あり）
2．取材場所
○○工場 研究棟および開発試験室内
3．番組テーマおよび主な取材内容
· 「テクノロジーが変えるものづくり現場」
· AI・自動化技術を活用した製造プロセスの革新
· 若手開発者による新素材プロジェクト紹介
· サステナブル製品に向けた試作工程の現場取材
4．当日準備事項
最新開発中モデル・試作品の展示
実演可能な設備の稼働調整
社員インタビューに対応できる担当者（2～3名を予定）
5．派遣予定スタッフ
テレビ局：取材ディレクター1名、撮影スタッフ2名、音声1名、計4名
当社：広報部2名、開発部・生産技術部より各1名が対応
6．その他
撮影範囲・公開可否に関しては、事前確認のうえ取材当日に最終調整を行います。
社員の皆さまは、安全管理および社外対応マナーにご留意の上、円滑な取材進行にご協力ください。

本取材は、当社の技術力と企業姿勢を広く発信できる貴重な機会です。
皆さまのご理解とご協力を、何卒よろしくお願い申し上げます。
以上
