件名：【最終督促】業務用什器納入代金のお支払いについて

〇〇株式会社
経理部 ご担当者様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△ 経理部の□□でございます。

以前ご納品させていただきました「業務用什器（納品書番号：XXXX）」の代金につきまして、これまで複数回ご請求のご案内を差し上げておりますが、本日時点までご入金の確認が取れておりません。

誠に遺憾ながら、本件については〇月〇日（〇）を最終支払い期限とさせていただきます。
万が一、上記期限を過ぎてもご入金またはご連絡がない場合は、大変不本意ではございますが、法的手続きや契約解除、遅延損害金請求等の措置を講じるとともに、未回収金の管理強化・取引条件見直しも進めざるを得ません。

すでにご入金いただいている場合や行き違いがございました際は、ご容赦ください。
また、ご事情がございましたら、必ず期限前にご相談くださいませ。

お忙しいところ恐縮ですが、責任あるご対応を何卒お願い申し上げます。
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