件名： 実践ワークショップ登壇のご承諾への御礼

〇〇先生
いつも大変お世話になっております。
△△事務局の□□でございます。

このたびは、弊会主催の「現場で活かす業務改善ワークショップ ― 課題整理から行動計画まで ―」につきまして、ご登壇をご快諾いただき、誠にありがとうございました。

本ワークショップは、参加者が講義を聴くだけでなく、
・自社・自組織の課題を整理する
・具体的な改善アクションに落とし込む
ことを目的とした実践型プログラムとして企画しております。
そのような趣旨において、実務経験と豊富な指導実績をお持ちの先生にご協力いただけることを、事務局一同大変心強く感じております。

先生からご提案いただいた「参加者同士の意見交換を交えた進行」や「現場事例をもとにしたワーク構成」は、本ワークショップの目的にまさに合致しており、参加者にとって非常に有意義な時間になるものと期待しております。

当日の進行スケジュール、使用資料の形式、会場設備（プロジェクター・ホワイトボード等）につきましては、改めて担当より詳細をご案内申し上げます。
また、事前に共有すべき資料や、参加者への事前課題などについても、ご希望がございましたらぜひお知らせください。

まずはメールにて、ワークショップ登壇をご承諾いただきましたことへの御礼を申し上げます。
当日、先生をお迎えできることを、スタッフ一同心より楽しみにしております。

今後とも何卒よろしくお願い申し上げます。
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