令和〇年〇月〇日
社員各位
〇〇ホールディングス株式会社
人事部　○○○○
令和〇年度新入社員歓迎会開催のご案内
平素より当社の業務運営にご理解とご協力を賜り厚く御礼申し上げます。
このたび令和〇年度の新入社員として、下記のメンバーが新たに仲間に加わりました。社内の一員として温かくお迎えするとともに、部門を越えた交流の機会を持つため、下記の通り歓迎会を開催いたします。
新入社員が一日も早く職場に慣れ、先輩社員とのコミュニケーションを深められるよう、カジュアルな雰囲気の会として企画しております。ご多用の折とは存じますが、ぜひご参加いただき、新入社員に対してひと言ずつ温かいお声がけをいただければ幸いです。
記
令和〇年度新入社員
〇〇〇〇　、〇〇〇〇　、〇〇〇〇

1．日　時	〇月〇日（金）　午後〇時より
2．場　所	居酒屋〇	〇県〇市〇町〇　〇番〇号
電話　00―0000―0000）
3．会　費	一人　〇，〇〇〇円
　　	会費は当日、受付にて集金いたします。釣銭のないようご準備にご協力ください。
4．内　容	新入社員紹介　、　歓談・食事　、　代表挨拶　ほか

なお、店舗予約の都合上、〇月〇日までに総務部幹事〇〇〇〇宛に、メールまたは社内連絡にて出欠をご連絡ください。不参加の場合もお手数ですがその旨ご一報くださいますようお願いいたします。

皆さまのご参加が、新入社員にとって心強い歓迎のメッセージとなります。何卒ご理解とご協力のほど、よろしくお願い申し上げます。
以上
