令和〇年〇月〇日
会員各位
○○町内会
会長　○○ ○○
訃　報
このたび、当町内会員　○○○○様におかれましては、かねてより療養中のところ、去る11月10日午前6時30分頃、ご逝去されました。享年82歳。
ここに謹んでご報告申し上げますとともに、心よりご冥福をお祈り申し上げます。
通夜ならびに葬儀・告別式は、下記の通り執り行われますので、謹んでお知らせいたします。
敬具
記
通夜
　日時　　11月12日（水）　午後6時00分～午後7時00分
　場所　　○○様ご自宅
葬儀・告別式
　日時　　11月13日（木）　午前10時00分～午前11時00分
　場所　　○○セレモニーホール
　　　　　　○○町○丁目○番○号		TEL：000-000-0000
喪主
　○○　○○（ご長男）
備考
· 葬儀は仏式にて執り行います。
· 町内会員の皆様には、お手すきの際にご会葬いただけますと故人も喜ばれることと存じます。
· 御香典等につきましては、ご遺族のご意向により、町内会として一律に○○円をお届けする予定です（回覧板にて別途ご案内いたします）。
· 当日、駐車場に限りがございますので、お車でお越しの際は近隣にご配慮くださいますようお願いいたします。

長年にわたり町内会活動にもご尽力いただきました鈴木様のご冥福を、皆様とともに心よりお祈り申し上げます。
以上
