令和＿年＿月＿日
〇自治会 会員各位
令和＿年度 定期総会のご案内
拝啓 時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。日頃は自治会活動にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。
さて、本年度の自治会定期総会を下記の通り開催いたします。ご多忙中とは存じますが、ぜひともご出席くださいますようお願い申し上げます。今回の総会では、過去1年間の活動報告と会計報告、来年度の活動計画及び予算案についてご説明し、皆様のご意見を伺う予定です。また、任期満了に伴う新たな役員選出も行います。自治会の運営に関わる重要な事項のため、ご出席をお願いします。
敬具
記
１．日時： 令和＿年＿月＿日 １９：００～
２．場所： 公民館
４．議題：	（１）令和＿年度 事業報告及び決算報告
		（２）令和＿年度 新役員の選出
		（３）令和＿年度 事業計画及び予算案
以上

委 任 状
私は、令和＿年度 定期総会に出席できませんので、一切の権限を
［			］様に委任致します。
令和　　年　　月　　日
氏名：
