覚 書
○○○○（以下「甲」という）と□□□□（以下「乙」という）は、△△△△について以下の通り合意した。
記

１．・・・・・について
２．・・・・・について
３．・・・・・について
本書の成立を証するために、本書二通を作成し、甲乙各自署名捺印のうえ、各一通を保有する。
以上
平成　　年　　月　　日

（1） 住所
氏名　　　　　　　　印

（乙） 住所

氏名　　　　　　　　印

